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INTRODUCCION

De conformidad con los articulos 1, 41, 42 y 43, de la Ley de Archivos del Distrito Federal y Circular Uno vigente numeral 8.12, se
elabora el presente Programa Institucional de Desarrollo Archivistico, cuyo propdsito es preservar el funcionamiento e integracion de
los administracién de documentos y los archivos de las areas que conforman la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México.

OBJETIVO

Durante el ejercicio 2017 se dara seguimiento a los lineamientos autorizados por el COTECIAD, para el manejo de documentos y
archivos, a fin de garantizar la conservacion del patrimonio documental de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México,

aplicando las politicas y normatividad en materia de administracién de documentos.

1. Garantizar la seguridad de los documentos
2. Preservar la integridad de la documentacion y de la informacion
3. Proteger la disponibilidad de las instalaciones y de los servicios prestados

4. El acceso expedito y regulado de la informacion
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ACCIONES
Vigilar que se lleve a cabo la normatividad del Manual de Integracién y Funcionamiento, el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental, asi como la Tabla y Clasificador de Determinantes de Oficina, en conjunto con
las areas que integran el Comité Interno de Administracion de Documentos de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México.

Reforzar por medio de la intranet de la Jefatura de Gobierno, la difusion de los lineamientos en materia de archivos, como la
integracion de expedientes, inventario documental, depuracion, baja y transferencia de expedientes al archivo de concentracion.

Dar continuidad a los lineamientos en materia de archivos, con base a la Ley de Archivos del Distrito Federal, la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México y la Circular Uno vigente.

PROYECTOS

e Gestionar ante la Direccién General de Gobernabilidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de la OM, un
proyecto para llevar a cabo la digitalizacion archivistica para las areas de la Jefatura de Gobierno.

ACTIVIDADES

e Asesorar a las areas de la Jefatura de Gobierno, para la elaboracién de sus inventarios documentales, bajas documentales y
transferencia de expedientes, cuando asi lo requieran.

e Realizar la gestion para las bajas documentales de las &reas de la Jefatura de Gobierno, aprobadas por el COTECIAD.

e Curso de capacitacion para la administracion de documentos y gestion de archivos.
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES (EJECUCION)

OBJETIVO PERIODO

Asesorar a las areas de la Jefatura de Gobierno, para la elaboracion de sus
inventarios documentales, bajas documentales y transferencia de expedientes, ENERO - NOVIEMBRE
cuando asi lo requieran.

Realizar la gestion para las bajas documentales de las areas de la Jefatura de

Gobierno, aprobadas por el COTECIAD. SNIROENMOMISILSNE

Curso de capacitacibn para la administracion de documentos y gestiéon de ENERO - JUNIO

archivos.
CALENDARIO DE SESIONES
PRIMERA 31 DE ENERO
SEGUNDA 28 DE FEBRERO
TERCERA 28 DE MARZO
CUARTA 25 DE ABRIL
QUINTA 30 DE MAYO
SEXTA 27 DE JUNIO
SEPTIMA 25 DE JULIO
OCTAVA 29 DE AGOSTO
NOVENA 26 DE SEPTIEMBRE
DECIMA 31 DE OCTUBRE
DECIMA PRIMERA 28 DE NOVIEMBRE
En el mes de diciembre, de ser necesario se convocara a la Sesiéon
Ordinaria, previa consulta de fecha, con los integrantes del Comité.
g%%% Plaza de la Constitucién No. 2, Segundo Piso, Oficina 213, Col. Centro, C.P. 06068, Delegaciéon Cuauhtémoc
7 Tel. 5345 8000, Ext. 1329, 53458047 y 53458012




